吉林师范大学毕业年级学生教育管理规定

第一章  总  则
第一条   为了切实加强对毕业年级学生的教育和管理，维护学校正常的教育教学和生活秩序，增强毕业生的安全防范意识和自律意识，引导毕业生安全实习、安全就业，并倡导毕业生文明离校，根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）和学校的相关文件，制定本规定。
第二条   本规定适用于吉林师范大学在籍研究生和本科生中毕业年级的学生。
第二章  职责分工
第三条   毕业生教育与管理是学校教学实践工作和学生工作的重要组成部分，是大学生守法诚信教育和行为养成教育的重要环节。学校各相关单位要提高认识，明确责任，增强服务意识，制定相应措施，齐抓共管，确保毕业生顺利毕业，文明离校。
第四条   学生工作部（处）作为承担学生教育管理工作的职能部门，主要负责对毕业班辅导员、班主任进行相关方针政策的培训，促使其提高管理能力，增强服务意识。毕业班辅导员、班主任要熟悉毕业生的基本情况，掌握毕业生的自然信息、家庭成员和主要社会关系信息，切实关注毕业生的学习、生活和就业进展情况，掌握毕业生的基本动态。
第五条  保卫处负责对门卫的管理，及时制止毕业生的各种违纪、违法行为，防止各种突发事件发生。
第六条  各学院要高度重视毕业生教育管理工作，实行党政领导负责制。学院学生工作办公室要认真执行学校相关规定，履行有关职责，各学院应定期召开全体毕业生会议，传达国家就业政策及学校有关文明离校的规定，加强毕业生思想教育，倡导热爱母校的良好风气。同时从毕业生实际出发，以班级或年级为单位组织开展丰富多彩的校园文化活动，加强对毕业生的教育指导。各学院学生工作办公室要与学院分管学生教育实习的领导以及学生就业工作处积极协调，加强动态管理，准确掌握学生实习及就业信息，及时有效地做好各项工作。
第三章  管理制度
第七条  学生实习分为学校教学计划规定的教育实习和因个人需要的提前到岗实习。教育实习由各学院、教务处牵头组织，并落实相关责任；提前到岗实习需本人提出申请，所在学院学生工作办公室初审，经学院分管教学工作副院长批准，报学生就业工作处审核获准后，办理相关手续，方可离校。
第八条  建立学生家庭、单位（实习、就业）、学校共同参与的信息管理制度。建立起有效信息沟通途径（包括博客、微博、人人网、QQ号、e-mail、飞信、固定电话等方式），实时掌握学生的动态。
第九条  建立毕业生校外实习、就业工作汇报制度。学生外出实习或就业需要签订《吉林师范大学学生外出实习（就业）承诺书》，并要求毕业生定期（每周一次）向学院汇报在外实习、就业情况，学院要记录在案。各学院学生工作办公室要定期将毕业生在校外的实习与就业情况向学院分管领导和学生工作部（处）汇报。如遇特殊情况，应第一时间向学院分管领导和学生工作部（处）汇报。
第十条  严格毕业生请假制度。按照《吉林师范大学学生请假制度》的规定，各学院应严格学生请假审批程序及期限，明确告知学生请假制度。学生请假时间超过5天者，需家长向学生所在学院学生工作办公室提出申请。提前到岗实习者，在按照本章“第七条”规定执行的基础上，须提交由所在实习单位出据的书面证明。毕业生不得擅自离校，违反者，将按照《吉林师范大学学生违纪处分办法》从重处理。学生离校期间应妥善保管个人财物。
第十一条  严格禁止毕业生校外住宿。如有特殊情况，需要在校外住宿的毕业生，需由本人提交书面申请，且学生家长必须与学校签定《校外住宿协议》后，方可在校外居住。同时，学生需提供租用房屋房主的合法身份证明及租用房屋安全合格有效证明。
第四章  毕业生义务
第十二条  毕业生中的学生干部、党员、共青团员要自觉发挥模范带头作用，与全体毕业生共同积极开展有益于学校稳定和有益于身心健康、积极向上的课余文化活动，倡导并力行文明健康的离校方式。
第十三条  毕业生要自觉抵制各种不良诱惑，不得参与、从事非法传销活动，不得参与宗教传播活动。
第十四条  毕业生在教育实习或提前到岗实习期间，要主动和学院保持联系，自觉遵守学校有关实习、毕业设计、毕业论文的相关规定。凡因个人原因造成毕业设计、毕业论文延误，导致不能正常毕业的，后果由学生本人承担。
第十五条  毕业生要本着守法诚信的原则参加各级各类考试。
    第十六条  毕业生不得组织、参加大规模聚餐，不得酗酒。对酒后闹事的，依据相关规定从重处理。
第十七条  毕业生须在学校规定的时间内办理离校手续，按时离校。
第五章  违纪处理
第十八条  对毕业生的违纪行为，一经查实，将按照《吉林师范大学学生违纪处分办法》从严从重处罚。违纪处理的相关材料归入学生档案，档案已发的，寄往用人单位。对于受开除学籍处分的，将档案退回生源地。触犯刑律的，移送司法机关处理。
第十九条  毕业生离校前须按时办理清缴学费、归还贷款等手续，不得弄虚作假、无理拖欠。否则，学校将按照《普通高等学校学生管理规定》的要求，暂缓进行学历电子注册。
第六章  附  则
[bookmark: _GoBack]第二十条  本规定从发布之日起施行。原《吉林师范大学毕业年级学生教育管理规定同时废止。
第二十一条  本规定解释权归学生工作部（处）、保卫处。

